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1 INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per il

Personale Scuola che dovra presentare on line la domanda di cessazione.

In questa guida si forniranno inoltre informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo

disponibili sulla sezione “Istanze on line”.

1.1 SIMBOLI USATI E DESCRIZIONI

Simbolo Descrizione

Accanto alla lente d‘ingrandimento viene approfondito I'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto all'uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE
2.1 COS’EE A CHI E RIVOLTO

La funzione ¢ finalizzata all’acquisizione della domanda di cessazione.

Questo procedimento € limitato al personale docente ed educativo di ruolo e al personale ATA di ruolo,
la cui pratica di pensione deve essere prodotta dagli ex-USP.

Sono pertanto esclusi:

- dirigenti scolastici
- personale non di ruolo

- personale in carico alle province di Trento, Aosta e Bolzano

2.2 TEMPISTICA

Il modulo di domanda online & disponibile sul sito www.istruzione.it dal 19 novembre 2018.

Il termine di presentazione della domanda via web ¢ fissato dall’Amministrazione.

2.3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Link utili per Approfondimenti:

http:/ /archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/normativa.shtml

per il codice dell’Amministrazione digitale.

Per quanto concerne, invece, la normativa di riferimento per il procedimento amministrativo, si

rimanda al link “riferimenti normativi” presente nella specifica box dell’istanza da compilare.
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3 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE

Il processo di lavoro prevede le seguenti fasi:

1. accedere alla sezione ‘Istanze online’;

2. accedere al modulo di domanda;

3. visualizzare i dati anagrafici, i dati di recapito e i dati di domicilio (se necessario i dati di recapito
e di domicilio potranno essere aggiornati direttamente dall’'utente. I dati anagrafici non saranno
modificabili)

4. acquisire la domanda di Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati, o di
cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione 5.

inoltrare la domanda acquisita

Il modulo della domanda online sara disponibile fino alle ore 23:59 del termine
@ stabilito dall’Amministrazione per il personale docente e ATA

3.1 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ONLINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo di domanda l'interessato dovra avere:

¢ un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

¢ un indirizzo di posta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione;

¢ avere le credenziali di accesso (username, password e codice personale) ottenute con la

procedura di Registrazione (vedi nel’home page di Istanze on line la Guida operativa

Registrazione presente nella sezione Documentazione;

¢ rientrare nel personale che pud operare amministrativamente con la procedura in esame.
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4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA
4.1 ACCESSO ALLE ISTANZE ONLINE

Il servizio & disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all’apposita

sezione Istanze on line presente in fondo alla pagina.
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mobilita 5 Fare click su

“Istanze on line”

Ministero dell'lstruzione, dell'Universiti e della Ricerca

®n line
stanze

Descrizione del servizio

Descrizione del servizio

Istruzioni per I'accesso al
S0 Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di
effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali

Dacumentazione
procedimenti amministrativi.
Assistenza Esso é basato sul Codice dell Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da
e parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo sicuro
l'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede I'uso di
Accesso al servizio normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse
e consentano di accertare I'identita del soggetto richiedente i servizi.
Preventivamente all'accesso al servizio & quindi indispensabile una fase di identificazione

fisica di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita l'abilitazione.

Istruzioni per l'accesso al servizio Fare CI ic k su
Per accedere al servizio & necessario: “ACC E D I ”

= essere in possesso di un‘utenza valida per I'accesso al servizio Istanze Online, in caso
contrario occorre registrarsi qui
« aver effettuato la procedura di abilitazione

Selezionando "ACCEDI™:

= se l'utente non @ gia autenticato, cioé non ha effettuata il login, viene presentata la
pagina dilogin

= se ['utente & autenticato ma non é gia abilitato al servizio, viene avviata la procedura
di abilitazione

La parte centrale dello schermo scorre e permette la lettura delle istruzioni per la registrazione al sito
e della guida operativa. Tali informazioni sono anche presenti sotto forma di documenti scaricabili. A
fine pagina i link alle FAQ ed allo storico avvisi degli anni precedenti (vedi pagine successive)
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Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

®nline
stanze

Descrizione del servizio

Istruzioni per I'accesso al
servizio

Documentazione
Assistenza

Awvisi

Accesso al servizio

2]

= se l'utente & autenticato ma non é gia abilitato al servizio, viene avviata la procedura

di abilitazione

=« se l'utente & autenticato ed é gia abilitato al servizio, si accede alla home page di

Istanze OnLine

Procedura di abilitazione al servizio:

» l'utente accede al servizio e inserisce | dati richiesti (al termine dell'inserimento dei
dati si consiglia scaricare e stampare il module di adesione premendo il pulsante

"Scarica modulo di adesione” presente a video)

» il sistema invia una mail contente un Codice Personale Temporaneo, il modulo di

adesione e le istruzioni per proseguire

= l'utente accede nuovamente al servizio e inserisce il Codice Personale Temporaneo a

conferma della ricezione della mail

= ['utente si reca presso un istituto scolastico o un ufficio, in funzione dello specifico
procedimento amministrativo, ed effettua I'identificazione fisica e la sottoscrizione
del modulo di adesione in presenza del personale MIUR preposto che di conseguenza

conferma I'abilitazione
« il sistema invia una mail di conferma abilitazione al servizio

« ['utente accede al servizio ed effettua la modifica obbligatoria del Codice Personale

Temporaneo

= l'utente é abilitato a presentare le istanze utilizzando il Codice Personale impostato al

passo precedente

ATTENZIONE - prima di procedere con I'abilitazione al Servizio occorre:

= disporre di un documento di riconescimento in corso di validita delle seguenti
tipologie: carta di identitd, passaporto, patente di guida, patente di guida rilasciata
dalla Motorizzazione in formato carta di credito, tessera di riconoscimento, purché
munita di fotografia e di timbro o di altra segnatura equivalente, rilasciata da

un'amministrazione dello Stato

«» disporre del tesserino riportante il codice fiscale rilasciato dal Ministero dell'Economia

e delle Finanze o della tessera sanitaria rilasciato dal Ministero della Salute

« prendere visione della guida operativa

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

®n line
stanze

Descrizione del servizio

Istruzioni per I'accesso al
servizio

Documentazione
Assistenza

Avvisi

Accesso al servizio

ACCEDI

Documentazione

Passaggio da Ambito a Scuola

AGGIORNATO IL 16/06/2017

Caricamento documentazione Revisori dei conti - Guida

Operativa

AGGIORNATO IL 22/05/2017

Novita

AGGIORNATO IL 0S/03/2017

Guida operativa abilitazione servizio
AGGIORNATO IL 01/02/2017

Guida operativa Registrazione Utenza
AGGIORNATO IL 30/12/2016

Guida operativa Funzioni Istanze OnLine
AGGIORNATO IL 01/02/2017

Posta elettronica — Manuale utente personale scuola
AGGIORNATO IL 0S/05/2017

Vademecum per la richiesta di abilitazione

AGGIORNATO IL 09/03/2017
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®nline
stanze

Assistenza

Descrizione del servizio
) * Se hai bisogno di aiuto clicca qui (FAQ)
Istruzioni per I'accesso al
servizio . . ) .
* Senon hai trovato una soluzione al tuo problema clicca qui

Documentazione
® Per problematiche tecniche riguardanti la registrazione al portale di Istanze on line (es:

Assistenza mancata ricezione e-mail per recupero user e password; modifica e-mail di contatta) il
Avvis numero di assistenza tecnica 080-926 7603 dal lunedi al venerdi dalle ore 8:00 alle
ore 18:30
® Per problemi tecnici legati alla compilazione e presentazione delle domande {es:
Accesso al servizio errore nei dati anagrafici o di servizio presenti a sistema) rivolgersi presso la
- segreteria scolastica di servizio per apertura tagliando di assistenza tecnica.
ACCEDI

® Perinformazioni di carattere generale e normativo sulla presentazione delle domande
& possibile contattare I'URP Ufficio Relazioni con il Pubblico:
Telefona (dalle 10 alle 13 dal lunedi al venerdi e dalle 15 alle 17 dal lunedi al
mercoledi): 06 58494500 e-mail: urp@istruzione.it

Avvisi

13/07/2018

Mobilita in Organico di fatto A.S. 2018/2019

Siavvertono i docenti interessati che le istanze saranno disponibili secondo il calendario: -
dal 13 al 23 luglio p.v. per infanzia e primaria; - dal 16 al 25 luglio p.v. per secondariadil e

PRy P I T A LT T L TP N T W PR S S (WP P T CE TP e

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione
dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?

Accedere ai servizi
inserendo Username
Password: Password dimenticata? e Password

ENTRA

Sei un nuovo utente? Registrati
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ATTENZIONE: E’ possibile concedere - a uno o piu utenti Polis regolarmente
accreditati — una delega per I'utilizzo dell’applicazione con la propria utenza (cfr. le
nuove funzionalita disponibili nel menu “Gestione Utenza”).
Se si é ricevuta una delega, il sistema presentera - dopo I'inserimento di Username

e password - una maschera come la seguente:

ELENCO DELEGHE

User 1D Datl Utente Data Decorrenza Deloga Data Scadenzas Delega

| Impersona I Prosequi con l'utenza atuale ]

L’utente puo quindi, in alternativa:

+ selezionare una delle deleghe ricevute e premere il pulsante "Impersona”: il
sistema chiedera di confermare la volonta di effettuare I'accesso a nome
dell’'utente selezionato

Alla pressione del pulsante “Conferma”, il sistema consentira quindi I’accesso alla

pagina principale “"Istanze on line” a nome dell’'utenza selezionata.
+ premere il pulsante "Prosegui con l'utenza attuale”: il sistema consentira
I'accesso alla pagina principale “Istanze on line” con I'utenza di cui sono state

specificate in precedenza Username e Password.

L’utenza con la quale si sta lavorando viene evidenziata in alto a destra:

DELEGA UTEMNTE

|_Inchietra j l Confarma |
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Successivamente verra prospettata I'Home Page personale della sezione “Istanze online”.

®n line
stanze P

Funzioni di senvizie |STANZE

N Graduatorie ad Esaurimento Personale Docente - Inclusione a Plena Titolo
e |Sclogliments Riserva M2)

al alla compilazione

Cessarion e Pensioni On-line docenti

BEEas

Val alla compilazione

T TECTIIETE PICSIETOnNE LOTICoret U - LOCAL

R

al alla compilazione

La pagina oltre a consentire |I'accesso alle varie istanze, offre anche altri servizi a corredo.
Tra questi servizi evidenziamo:

1. “Archivio”: & I'archivio dove 'utente puo trovare tutte le domande presentate on line. Inoltre,
ogni volta che l'utente effettua la procedura di inoltro dell’istanza, tutti i documenti inoltrati
vengono depositati in questa sezione con tutte le informazioni (es. la data di inoltro)

2. “Assistenza web"”: il servizio di assistenza che propone le FAQ (frequently asked questions)
che il dipendente puo utilizzare a fronte di problemi riscontrati.

3. “Funzioni di servizio”: una serie di funzionalita che consentono all’'utente di gestire la propria
utenza (recuperare il codice personale, revocare |‘'utenza ecc...), i propri dati di profilo (recapito,
posta elettronica...) e le deleghe in gestione. Per approfondimenti consultare nell’home page di

Istanze on line la Guida operativa Gestione Utenza presente nella sezione Documentazione.
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La funzione di Cessazione On-line prevede la gestione del modulo di domanda con la possibilita di fare

anche le seguenti operazioni:

+ Inserimento

« Inoltro

+ Modifica

« Visualizzazione (dall’archivio personale del dipendente)

+ Cancellazione

+ Revoca dell‘inoltro (contestuale cancellazione del pdf precedentemente archiviato)

Dalla Home Page personale della sezione “Istanze online” occorre fare click su “Vai alla
compilazione” in corrispondenza dell’istanza Cessazioni On-Line — Personale Docente ed ATA

Cessazioni & Pensioni On-line docent

Bees

Vai alla compilazione

Leggere attentamente le informazioni riportate nella pagina.
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STANZBENL | NE losto.

e=nvenuto NN Home

L'utente ha selezionsto Is seguente istanza:
Cessszion: e Pensioni On-line Personale Docente e ATA

DOMANDA DI CESSAZIONE PER PERSONALE DOCENTE E ATA PER L'ANNO 2019
al fine di comunicare all'’Amministrazione, secondo il caso
1. Ia volonta di interrompere il rapporto di lsvoro;
2. tutte le informazioni utili per I'eventusle istruttoria della pratica di pensione
La compilazione dells presente istanza avviene secondo le disposizioni previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, “TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI
IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA"™.
In particolare
* | dati riportsti dal dipendente sssumono il valore di dichisrazioni sostitutive di certficazions rese ai sensi dell'articolo 46; vigono, sl riguardo, ke disposizioni di cui affarticolo 78 che prevedono
conseguanze di caratiers smmnistrativo & penale per i dipendente che rilasc dichiarazioni non corrispondant: s verita
* | dsti nichiesti sono scquisiti ai sensi dell'art. 45, sono strettamente funzionali all'espletamento delia presents procadura smministrative e vemranno tratiatl si sensi e con le garanzie di cu agli
sriicoli 6§ e 12 del Regolamento UE 2015679 (GDPR) e del D.Lgs 1 3 (Codice in materia di protezione dei dsti personsli)

IMPORTANTE:

ella compilazione delle domands, non utilizzare. in nessun caso, il {asto “Indietro™ de! browser collocato in slto a sinistra. Nel caso in cui ¢ si accorgs di
& tornare all'home page tramite il link "Home", in afto s destrs.

Per proseguire fare clic su “Accedi”

In questa fase il sistema verifica se I'utente ha effettivamente diritto ad accedere a questa funzione.

In caso di esito negativo verra prospettato un messaggio di errore.
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Qualora, dopo aver indicato le credenziali di accesso, cliccato il tasto “vai alla

compilazione”, cliccato “accedi” sull'informativa si riceve il messaggio “L'utente non
@ abilitato all’utilizzo dell’applicazione, salvo rettifica da parte

dell’Istituzione Scolastica competente”, significa che :
+ Il dipendente non esiste nella base informativa del Fascicolo del Personale
+ Il dipendente esiste ma con altro Codice Fiscale

L'utente ha diritto ad inserire la domanda di interesse ma deve prima richiedere
all'Istituzione Scolastica di intervenire per operare le opportune modifiche nel Fascicolo
del Personale.

Hist i

€

¥ ‘~‘_ -
R .
\ 13”N%Q.L = Miristoe dils Tellln Sebime

Benvenuto, AN Home

« Lutente non é abilitato all'utilizzo dellapplicazione, salvo rettifica da parte dell'lstituto Scolastico competente.

Tutti i diritti riservati © 2006-07 m,ﬂ] Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centralino: 06 5849.1 a cura di @ DG Comunicazione

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 15 di 70




Istanze On Line

IOL_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_V002_0.doc

Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA

Nel caso in cui I'utente abbia gia INOLTRATO la domanda, il sistema prospettera
una pagina che avverte sull’esistenza di una domanda gia inoltrata all’ufficio di
competenza e prospettando due bottoni; REVOCA INOLTRO e CANCELLA
DOMANDA.

Cliccando sul bottone REVOCA INOLTRO la domanda viene riportata nello stato
di INSERITA; l|'utente pud quindi procedere con la modifica dei dati
precedentemente inseriti sulla domanda. In seguito alla revoca dell‘inoltro viene
cancellato dall’archivio documentale anche il documento in formato pdf
precedentemente creato con l'inoltro e viene attivato l'invio della mail di notifica
dell'operazione effettuata all’indirizzo dell’'utente. Il dipendente pud quindi

procedere nuovamente all’‘inoltro della domanda.

Cliccando sul bottone CANCELLA DOMANDA l|la domanda viene cancellata; in
seguito alla cancellazione della domanda viene cancellato dall’archivio
documentale anche il documento in formato pdf precedentemente creato con
I'inoltro e viene attivato l'invio della mail di notifica dell’operazione effettuata
all'indirizzo dell’'utente. I'utente pud quindi procedere con l'inserimento di una

nuova domanda.

@

=

Mloristoso dodl . Socbblonw . Belbvuirioone

Stato cetia Domanoa - INOLTRATA Provincia - QUREENE. Cocice Istiuzione Scolastica m

INFORMATIVA

Si sottolinea che l'interrogazione dei dati trasmessi deve essere effettuata
attraverso I‘archivio personale, in quanto un eventuale nuovo accesso
all’applicazione comporta la cancellazione del pdf precedentemente inoltrato.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 16 di 70




Istanze On Line IOL_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_V002_0.doc
Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA

4.2 VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI, DATI DI RESIDENZA
E DI DOMICILIO

In questa schermata sono prospettati i dati anagrafici, i dati di residenza e i dati di domicilio.

I dati anagrafici vengono reperiti dalla fase di accreditamento mentre i dati di residenza e di domicilio,
se siamo nello stato di "INSERITA NON INOLTRATA"” vengono letti dalla base informativa del fascicolo

del Personale e sono modificabili.
Nelle fasi successive le informazioni saranno quelle precedentemente inserite.
Tra i dati di recapito c’e anche I'indirizzo di posta elettronica. Anche questo non puo essere modificato

Completata la verifica e

constatata la correttezza dei

dati presenti nella pagina

fare clic su ‘Avanti’ per

proseguire

Come di consueto i campi contrassegnati con |’asterisco (*) sono obbligatori.

I dati di domicilio non sono obbligatori ma se presenti devono essere valorizzati
completamente.

La provincia di domicilio e di residenza vengono scelte con apposita combo box
contenente tutte le province disponibili. Automaticamente |'applicazione dara la
possibilita di scegliere nell’apposita combo box |'elenco dei comuni esistenti per
la provincia selezionata.
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4.3 LO STATO DELLA DOMANDA

La pagina indichera anche il relativo ‘stato della domanda’ che pud essere:
«  'Non Inserita’ -> il dipendente potra acquisire quindi i dati voluti.

« ‘Inserita, non inoltrata’ -> il dipendente potra aggiornare e
cancellare.

-

- ' %“ N‘&L Sy = vt il . Tl Btommmems

ato deta Dofhanda : NON INSERITA Frovincia L TREVISO  Codios I211usions Sooiastion e

DATI ANAGRAFICI

DATI DI RECAPITO

tti rizervat @ 2008-07 TNl Ministero delia Fubbli

4.4 SCELTA MODELLO DOMANDA.

Dopo la visualizzazione dei dati anagrafici e I'eventuale aggiornamento dei dati di residenza e domicilio
la funzione consente al dipendente di effettuare la scelta del tipo di modello domanda da inviare alla

scuola.
L’applicazione permette la scelta di uno solo tra i seguenti modelli domanda:

+ Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 luglio 2016
(opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢c. 9 L. 243/2004)

+ Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019
(art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)
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+ Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a
pensione

« Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedenti

In questa fase viene data la possibilita di acquisire, modificare, visualizzare o cancellare il modello

domanda selezionato tramite radio button.

@

A
ISTAN ;& LINE Moniins il Fotlow Ko

Benvenuto, I Home

Stato della Domanda : NON INSERITA Provincia BB Codice Istituzione Scolastica : I

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L. 243/2004)
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)

Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione

o o0 o0 o

Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedenti

indietro inoltra

Completata la verifica e constatata la correttezza dei dati presenti nella pagina fare clic su ‘Inserisci’

o ‘Modifica’o ‘Cancella’ o ‘Visualizza’ per proseguire

Non é& possibile inserire un modello domanda se ce n’é gia uno salvato in base
informativa. L'utente viene avvisato da apposito messaggio “Risulta gia inserita
una domanda”. In questo caso si deve obbligatoriamente cancellare il modello
precedentemente salvato e successivamente procedere con il huovo inserimento.
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4.5 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON

RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
LUGLIO 2016”.

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione con riconoscimento dei
requisiti maturati entro il 31 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢c. 9 L.
243/2004)

Per effettuare I'inserimento della domanda occorre operare la selezione dalla pagina principale

@

ISTAN & LINE Miristino il Fedblns Ssciome
.

Benvenuto, I

Home
Stato della Domanda : NON INSERITA Provincia Il Codice Istituzione Scolastica : I
MODELLI DI DOMANDA
D Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L. 243/2004) <)
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 ¢. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) )
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione -}
Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedenti &

Fare clic su “Inserisci”.

Nel dettaglio la pagina consente di inserire:

. Causale di collocamento a riposo.
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.

. &
ISTAN fe,ﬂ_ I NE .

BE"JE'.'.:-._ Home

Stato della Domanda : NON INSERITA Frovinciz M@ Codice istinzions Scolzstics : [N

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome [ ]

Nome |

Codice Fiscale I Data di nascita I Sesso m

Comune di nascita ] Provincia di nascita [
DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 LUGLIO 2016

& avende compiuto almeno 57 anni e 7 mesi di eta entre il 31 lughe 2018 & maturande 25 anni di anzianita contributiva (pas tioni esclusive dell’AG0 34 anni, 11 mesi e 18 giomi) entro i 31

dicembre 2015, chiede di essere collocata 3 ripeso dal 17 settembee 2018, optando per il trattamente contributivo ex D Lvo

DICHIARA:

la wolonta di interrompere il rapporto dimpiege indipendentemente dall'aver maturate o mena il diritte al trattamento di pensione.

la wolonta di nen intzrompers il rapperto dimpiego nel caso in cui venga accertata la mancata maturazione del diritio al trattamento di pensione.
DICHIARA INOLTRE:

dil impegnarsi ad inoltrare al competente Ente previdenzisle domanda di pensionamento a decomere dal 1° Settembre 2018,

i -

Indicare: Causale di collocamento a riposo. Infine fare clic su ‘Avanti’

In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla domanda
di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 luglio 2016"
@ In formato protetto vengono visualizzati i dati anagrafici del dipendente
(Cognome, Nome, Comune di Nascita, Provincia di Nascita, Data di Nascita,
Sesso, Codice fiscale).
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La “Causale di collocamento a riposo” deve essere:

- avendo compiuto almeno 57 anni e 7 mesi di eta entro il 31 luglio 2016 e
maturando 35 anni di anzianita contributiva tra il 1° gennaio e il 31
dicembre 2015 (per le gestioni esclusive dell’AGO 34 anni, 11 mesi e 16
giorni), chiede di essere collocata a riposo dal 1° settembre 2019,
optando per il trattamento contributivo ex D.Lvo 180/1997.

In caso di scelta dell’opzione proposta, il dipendente verra invitato ad effettuare
una delle seguenti dichiarazioni:

* la volonta di interrompere il rapporto d‘impiego, nel caso in cui venga
accertata la maturazione del suddetto requisito;

* la volonta di non interrompere il rapporto d'impiego, nel caso in cui
venga accertata la mancata maturazione maturazione del suddetto
requisito

Il sistema verifica il sesso del dipendente, |'opzione puo essere selezionata solo
dal personale di sesso femminile.

La domanda prevede inoltre una dichiarazione di inoltro al competente Ente
previdenziale, di domanda di pensionamento a decorrere dal 1° settembre 2019.

Completato l'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 22 di 70



Istanze On Line IOL_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_V002_0.doc
Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA

4.6 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
LUGLIO 2016™.

Una volta inseriti i dati la fase successiva ¢ inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

. Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla

sezione “Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

. Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita

in formato .pdf

. Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare dalla pagina principale
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LS

\STANZONL I NE

g=nvenuto, | Home

S2ato dells Domands : INSERITA. NOM INDLTRATA Frovnca - [ Codics 1=siuzione Scolasties .

MODELLI DI DOMANDA

Domaneda di cessazione con riconcscimento dei requisiti maturati entro @ 21 legho 2015 (opzions per il trattamento contributive ex art. 1.c. @ L. 243/2004)
Diomanda di cessazione con riconosciments dei requisiti maturati entro @ 31 dicembrs 2019 (art. 24 ¢ 8, 7, 10 0L 201/2011 convertito in lepge 22 dicembre 2011 n. 214)

Domanda di cessazione dal semvizio in assenza delle condizioni per la maturazions del diitio a pensione

o oo o

Dlomanda & cessazione dal servizio del persons’e gid trattenute in servizio negli anni pracedant

ndietro inolira I

Come di consueto i campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori.

Infine fare clic su “Inoltra”

s m—, . o dopo aver inserito il codice
Siato dellz Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Frouncs IR Codcs Isiuzions Scolasic: MMNNN

personale
INOLTRO DOMANDA

() Campo obbigatorio

S inoitrs
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ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
@ specificare & quello del DELEGATO.

Verra prospettata
una pagina di
inoltro effettuato
correttamente.
Da questa pagina
sara possibile
visualizzare
direttamente la
domanda in
formato .pdf

facendo clic su

“Visualizza pdf”

MOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

L3 Somanda & 5stata sahata nell o 5000 Sare o fareans ol nell saxiens relatva allanne o sone

1 noete del cosurens & SU-SURLY _11_2018-PCIASIILIN0SLET6619¢ poif
I P & 51300 Inviaeo SiNirdeizzo ¢«nad
Pervauaizzace i fie selezonare § sagueme ink

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro

del mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”.
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Al dingente Scolastico del  SCUDLA PRIMARIA

|
e, p.c. Ufficio Scolastico Regionale per _

Ambito Territoriae di PIACENZA
Lifaco Pengion
SEDE

MGGEETTO: Doemanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 luglo 2016

(opzione per il raflamento contribulive ex ark. 1 ¢ O L. 24372004

A SOTTOSCRITTA

0GNOME I

JOME I

SOMUNE DI NASCITA [ ]

JATA DI NASCITA |
I ser

S0DICE FISCALE ]

HESIDENZA:

s s

MOIRIZZ0)

AP | ]

MOMICILIO:

SOMUNE

MOIRIZZD

SAP.

JUALIFICA, CLASSE DN CONCORS0 O PROFILC PROFESSIONALE
ERSOMALE A.TA.
ASEISTENTE AMMINISTRATIVD

CHIEDE
avendo compeulo almeno 5T anni & 7 mesi di et entro il 31 Luglio 2016 & malurando 35 anni di anzianita contribuliva

{per le gestioni esclusive dellAGD 34 anni, 11 mesi & 16 giorni) entre i 31 dicemibre 2015, di essere collocala
ariposo dal 1° ssflembre 2018, optands per il irattamento contributive ex D Lo 160/1997.

La sofioscritta dichiara la volonia di inlerromperne il rapporio dimgéego, nel caso in cul venga acceriala la mancala
maburazione del diritto al rattamento di pensione.

W goltoscritto si impegna ad inolrare al compelante ente previdenziale domanda di pensionaments a decormers
dal 1° Settemibre 2019

bas  teizois I

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione
“Istanze online” e l'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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4.7 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
LUGLIO 2016”.

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gia
illustrate per l'inserimento.

.

®

" .” N f&L INE Mlonestons obdls. Tl Siscome

envenuie, NN Home
Stato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia :_ Codice Istituzione Scolsstica RRNNEN

MODELLI DI DOMANDA

E Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturadi entro il 21 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. @ L. 243/2004) )
Domanda di cessazione con riconoscimeanto dei requisiti maturati entro il 21 dicembre 2018 (art. 24 ¢. 6. 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) S
Domanda di cessszione dsl servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritio a pensione [}
Domands di cessazione dal servizio del personale gis trattenuto in servizio negli anni precedent ()

indietro m

Fare clic su “Modifica”
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Verra prospettata la pagina per la modifica dei dati relativi alla domanda di “cessazione con

riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 luglio 2016”.

'STANZONL I NE

senvenu:- Harme

Stato d=fiz Domanda - INSERITA, NON INOLTRATA Provincia I Codice |sttuzione Scolastica - | N

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome |

Nome _

Codice Fiscals _ Data di nascita I Sesso -
Comune di nascita I Provincia di naseita .

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 LUGLIO 2016

& avendo compiuto almenao 57 anni e 7 mesi di etd entro il 31 lughe 2116 & maturando 35 anni di anzianita contributiva (per le gestioni esclusive dell'AG0 34 anni, 11 mesi e 18 giomi) entro i 31
dicembre 2015, chisde di es=ere collocata 3 riposo dal 1° settemibre 2018, optando per il trattamento contributive ex O Lve 180018497,

DICHIARA:

# la wolort3 di interrompers il rapperte dimpiege indipendentements dall'aver matwate o mens il dirite al trattamento di pensionz

la wolorta di nen intemompers il rapporte Simpisgo nel caso in cui venga accentats la mancata maturazione del diritts al trattamento di pensions.
DICHIARA INOLTRE:

di impegnarsi ad moltrare al compstenis Ente previdenzisle domanda di pensionamento 3 decomens dal 1° Settembes 2018,

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica,

‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A questo punto l'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.
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Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario|
ripetere la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate

<

4.8 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATIENTRO IL 31 LUGLI0 2016.

Nel caso si voglia cancellare la domanda di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31
luglio 2016” fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su “Cancella”

<

e

Miisbese: s . Foodlldeor . Sidoarone

zenyenuto, I Home

Ztato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA erovncs - [ Codics 1=ttuzione Scolzztes - | N

VIODELLI DI DOMANDA

E Domands di cessazione con nconascimento dei requisiti maturati entro # 31 lugho 20186 (opzione per il trattamento contnibutvo ex art. 1 ¢. 8 L. 243/2004) &
Domanda di cessazione con riconoscimente dei requisitl maturati entro # 31 dicembre 2012 (art. 24 ¢. 8,7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 &
Domands & cessazione dal sevizio in 3assenzs delie condzion! per 13 maturazions de! dintto 3 pensions &
Domands di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedent &

nCIe:’o

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 29 di 70



Istanze On Line

10L_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_V002_0.doc
Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA

o -

'STANZDNL I N E

senven:o [

Stato d='a Domanda - INSERITA, NON INOLTRATA

Provincia [ Codie isttuzions Scozstica [N

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome I

Nome I

Codice Fiscale T Data di nascita E— Sesso ||
Comune di nascita _ Provincia di nascita ||

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 LUGLIO 2016

avendo compiuto almeno 57 anni e 7 mesi di eta entro il 31 lughic 2018 & maturando 35 anni di anzianita contributiva (per le gestioni esclusive dellAGO 24 anni, 11 mesi 2 18 giomi) entro # 31

dicembre 2015, chiede di essere collocats a riposo daf 1° settembre 2018, optando per il trattamente contributivo ex D.Lvo 180

oo/

DICHIARA:

la volonta di interrompere il rapporto dimpiego indipendentemente dall'aver maturato o meno il diritto al trattamento di gensions

I3 volonta di non ntrompere il rapporto dimpesgo nel caso in cui vengs accenats s mancata maturazione del diritto al trsttamento di pensione.

DICHIARA INOLTRE:

di impegnars: 3d inotrare 3l compstente Ente previdenziale domanda di pensionamento 3 decorrers dal 1° Settembre 2018

indietro avanti

Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la cancellazione
‘Indietro’ per annullare I'operazione.

4.9 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON

RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
LUGLIO 2016.

Nel caso si voglia visualizzare la domanda di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31
luglio 2016"” fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su “Visualizza”
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-

IS8T, N& ,,.4* R
TA ' L|NE Hirisiee i Foobibon Sit

i3t dellz Domandz : NON INSERITA Provincia I Cosics Istituzione Scolastica : _

VIODELLI DI DOMANDA

E Domanda di cessazione con riconascimente dei requisiti maturati entro d 31 luglio 2016 (opzione per il trattamento contnbutvo ex art. 1¢. 9 L. 243/2004)

)
Domanda di cessazione con nconascimente dei requisiti maturati entro d 31 dicembre 2018 (art. 24 ¢. €, 7, 10 D.L 201/2011 convertso in lepge 22 dicembre 2011 n. 214) —
Domanda di cessazione dal sevizio in 3ssenzs delle condizioni per Iz maturazione del dintto 3 pensione )
Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedent —)

= iEI'O

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 31 di 70



Istanze On Line 10L_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_V002_0.doc
Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA

@,

)
| ‘“ N ;QL INE Horisiive s Fodtlboos Sbuasono

Benvery: Home

Stato d=fia Domanda - INSERITA, NON INOLTRATA Provincia M Codice Isttuzione Scolastica I

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome
Nome

Codice Fiscale

Data di nascita | ] Sesso .

Comune di nascita Provincia di nascita

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 LUGLIO 2016

® avendo compiuto almeno 57 anni e 7 mesi di eta entro il 31 lugho 2016 e maturando 25 anni di anzianita contributiva (per le gestioni esclusive dell’AGO 34 anni, 11 mesi e 16 giomi) entro # 31

dicembes 2015, chisde di essere collocata a niposo dal 1° settembre 2019, optando per il trattamento contributivo ex O .Lwo 180/1887

DICHIARA:

® |3 volonta di mterromperz il rapporto dimpiege indipendentemente dall'aver maturato o meno il diritto a! trattamento di gensions

la velonta di non interrompers il rapporto dimpiego nel c2so in cui venga accenats Iz mancata maturazione del dirito al trattamento di pensions

DICHIARA INOLTRE:

di impegnarsi ad inoltrare al competente Ente previdenzisls domanda di pensionameanto 3 decorrere dal 1° Settambrz 2018

qdlel’c

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “"Indietro” per ritornare alla pagina principale.

410 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
DICEMBRE 2019”.

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione con riconoscimento dei
requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22
dicembre 2011 n. 214)
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Per effettuare l'inserimento della domanda occorre operare la selezione dalla pagina principale

UL SN b I "UL1Ul

//fm/»«» ol , /;;//4;» Adbeesecne

Stato dells Domands : NON INSERITA Provincis I Codice Isttuzione Scolastics : [NRNENN

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢c. 8 L. 242/2004) -

D Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 21 dicembre 2018 (art. 24 ¢. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) )
Domands di cessazione dal servizio in sssenzs delle condizioni per la maturszione cel diritto a pensione ()
Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precadent e

indietro m

Fare clic su “Inserisci”.

Nel dettaglio la pagina consente di inserire:

. Causale di collocamento a riposo.
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Hvsaiines clitr

Stato delia Domanda - NON INSERITA Provincia I Ccdice |stirions Scolastica :_

AMNAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome -
Nome I
Codice Fiscale _ Data di nascita _ Sesso |
Comune di nascita ] Provincia di nascita ||

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2019

® compimento di 67 anni di eta tra il 1° setterbre ed il 31 dicemire 2018
maturazione di 43 anni e 3 mesi di anzianit3 contributiva entro il 31 dicembre 2019

maturazione di 42 anni e 3 mesi 4 anzianita contributiva entre il 31 dicembre 2019

maturazicne di 43 anni & 3 mesi & anzianitd contributiva entro il 31 dicembre 2019 & trasformazions del rapporto di lavoro a tempo parziake con contestuale attibuzione del trattamento
pensicnisbico.

maturazione di 42 anni e 3 mesi di anzianitd contributiva entro il 31 dicembre 2019 2 trasformazions del rapponto di lavere 3 tempo parziale con contestuale attibuzione del trattamento
pensicnistico.

DICHIARA INOLTRE:

di impsgnarsi ad inoltrare al compstents Ente previdenzisle domanda di pensionamento a decomere dal 1% Settembre 2019

—ldiE1-c

Indicare Causale di collocamento a riposo Infine fare clic su ‘Avanti’

In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla domanda
@ di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre
2019” . In formato protetto vengono visualizzati i dati anagrafici del dipendente
(Cognome, Nome, Comune di Nascita, Provincia di Nascita, Data di Nascita,
Sesso, Codice fiscale).
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La “Causale di collocamento a riposo” deve essere scelta tra le seguenti opzioni:

= compimento di 67 anni di eta tra il 1° settembre ed il 31 dicembre 2019

* maturazione di 43 anni e 3 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019

* maturazione di 42 anni e 3 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019

* maturazione di 43 anni e 3 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019 e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con

contestuale attribuzione del trattamento pensionistico
* maturazione di 42 anni e 3 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019 e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con

contestuale attribuzione del trattamento pensionistico.

In caso di scelta di una qualsiasi opzione esclusa:

= compimento di 67 anni di eta tra il 1° settembre ed il 31 dicembre 2019
il dipendente verra invitato ad effettuare una delle seguenti dichiarazioni:

+ La volonta di interrompere il rapporto d‘impiego, nel caso in cui venga
accertata la mancata maturazione del suddetto requisito;

« la volonta di non interrompere il rapporto d‘impiego, nel caso in cui venga
accertata la mancata maturazione del suddetto requisito.

e una fra fra le due dichiarazioni:

— in presenza di circostanze che impediscono I|'accoglimento della
domanda di part-time, la volonta di optare per il collocamento a riposo
a decorrere dalla medesima data;

— in presenza di circostanze che impediscono I|‘accoglimento della
domanda di part-time, la volonta di optare per la permanenza in
servizio a tempo pieno.

c In caso di scelta delle opzioni:

maturazione di 43 anni e 3 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019

* maturazione di 43 anni e 3 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre

2019 e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con

contestuale attribuzione del trattamento pensionistico

il sistema verifica il sesso del dipendente, le opzioni possono essere selezionate
solo dal personale di sesso maschile.
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=

In caso di scelta delle opzioni:

* maturazione di 42 anni e 3 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019

= maturazione di 42 anni e 3 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019 e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con
contestuale attribuzione del trattamento pensionistico.

il sistema verifica il sesso del dipendente, le opzioni possono essere selezionate
solo dal personale di sesso femminile.

La domanda prevede inoltre una dichiarazione di inoltro al competente Ente
previdenziale, di domanda di pensionamento a decorrere dal 1° settembre 2019.

Completato l'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.
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4.11 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
DICEMBRE 2019”.

Una volta inseriti i dati la fase successiva € inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

. Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla

sezione “Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

. Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita

in formato .pdf

. Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare la selezione dalla pagina principale

“«

A § s
| ." N ;Q L l N E Moristons s Tasttlon . Fbeaions

senveruto, [N Home

Stato della Domanda : INSERITA. NON INOLTRATA Provincia -Codxce Istituzione Scolastics : NG

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 luglio 2016 (opzione per il trattamento contiributivo ex art. 1 c. 8 L. 242/2004) I
E Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisit maturati entro il 21 dicembre 2018 (art. 24 ¢. 8, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione <)
Domsanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in sarvizio negli anni precedent (-

cancella
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Fare clic su “Inoltra”.

@ Come di consueto i campi contrassegnati con |'asterisco (*) sono obbligatori.

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare @ quello del DELEGATO.

=

Infine fare clic su

R & e “Inoltra” dopo aver
|‘Q NfeuL I NE Mo i Slhor Ssins inserito il codice
personale
senvenceo. [ Home
Ststo defla Domands : INSERITA, NON INOLTRATA provincis M cCodice istituzione Scolastics : NN
INOLTRO DOMANDA

Per l'inoltro della domands inserir

* Codice Personale

~) Campo obbligatorio

naere -

Verra prospettata

L1} |

una pagina di

Mnestoso s Tuudbdon Sbraucione

inoltro effettuato
correttamente.

Da questa pagina
sara possibile
visualizzare

direttamente la
domanda in
formato .pdf
facendo clic su

“Visualizza pdf"”

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro

del mouse e scegliendo “Salva oggetto con nhome”
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I
&, p.c. Ufficio Scolasion Regionale per _
Asnbiba Terrilodiale di _

Ufficie Pensioni
SEDE

OGGETTD: Domanda di cessaziane con riconosciments dei requisili maturali enro il 31 dicembre 2019
(&t 24 © 6.7, 10 DL, 20172071 convertita in legge 22 dicembre 2011 n 214).

IL SOTTOSCRITTO
COCHOME | |
NOME I
commeinasca
DT A DI NASCITA ]
P —————
conicE FiSCALE e
RESIDEMZA:
COMUNE |
INDIRIZZO |
car —
DOMICILID:
COMUNE
IMDIRIZZD
CAP

QUALIFICA, CLASSE DI CONCORS0 O PROFILC PROFESSIONALE
PERSOMALE ATA.
DIRETTORE DE| SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

CHIEDE

carpiendo 87 anni di et bra i 17 sslbembe & il 31 dicembre 2019, ai sensi delat. 24, comma B, lelbera &) & comima 7
del DL 20172011 eonveriilo in legge 22 dicambee 2011 n. 214, di essere collocain/a a riposs dal 1% setiembne 3010,

maturando 43 &nri e 3 mesi di ansanitd contibutiva entro i 31 dicembre 2019 & non avendo raggiunba ['Eld massima per i
collocamenio & riposo, ai sensi dell'an. 24 comma 10 del DL, 2012011 converilo in legge 22 dicembre 2011 n. 214, di
essere collocalo in pensione anlicipata dal 1* seftembre 2010, Il sattascritie dichiara la valanth di inlerempere il

rappans dimpisgo, rel cas in oui venga socenats |a mancals malurasons del predefio requisiba.

a0

maturando 42 anri e 3 mesi di ancianitd contributiva entro il 31 dicembre 2019 & non avendo raggiunbo l'eld massima per i
collocamento a riposo, ai sensi dell'an. 24 comema 10 del DL, 20172011 conventilo in legge 22 dicembre 2011 n. 214, 4
essere collocala in pensione anlicipata dal 1% setlembre 2019,

maturando 43 anni & 3 mesi dil ancianith contributiva entro il 31 dicembre 2019 & non avendo raggiunta

Fetd massima per il collocamento a riposo, la irasformazions del rapporto & Evoro
A tempo parziale con coniestuale atirbusone del irattamenio pensiorisSion 8 decorrene dal 17 setiembre 2019,

maturando 42 anri & 3 mesi di anganith contributiva entro i 31 dicembre 2019 & non avendo raggiunta
Feth massima per il colocamenis & ripose, la raslormaziens del rapponia di kivend
a termpo parziale con conlestuale stirbusone del irattamenio pensionisSico 8 decornene dal 17 setienbre 2019,

U 0O od

1 sabtascritio s mpegna ad inoltrare al compedente ente previdenziale domanda di pensionamento a decamene
dal 1" Satembre 20158,

Data  1BA1/2018 ]

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione
“Istanze online” e l'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.

412 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
DICEMBRE 2019”.

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.
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Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gia
illustrate per l'inserimento.

Dalla pagina della scelta del Modello di Domanda occorre selezionare il modello di domanda
di interesse.

8
ISTANZENL INE oot bl Fellin S
A

senvenuto. | NNEGNGG Home

Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis _ Codice Istituzione Scolastica :_

MODELLI DI DOMANDA

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢. 8 L. 243/2004) =
E Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2018 (srt. 24 ¢. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
Domands di cessazione dsl servizio in sssenza delle condizioni per la maturazione del diritto & pensione &
Domands di cessazione dal servizio del personsale gia trattenuto in servizio negli snni precedent S

Fare clic su “"Modifica”.
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Verra prospettata la pagina per la modifica dei dati relativi alla domanda di “cessazione con

riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019".

Stmic dslis Domanda - INAESITA, HOM INOLTRATA =roercie [ = sizone smeesc [ R

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

GCognome [ ]

Nome -

Codikee Flsoaln _ DOinfa dl nasoita - Bageo -
Comuns di nassita _ Provimals di nacolia -

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 21 DICEMERE 2012

compimerito d 67 annl di =& i 11" setemore = 151 dicemoe 305
mahwazinse dl 43 annl & 3 el 4 snziankl metriscive snim 1 24 dicemione 3015
mathwazione dl 42 annl & 3 res| d snzdankl metrisuive i 1 24 dicemione 2015

43 annl & 3 mres|d snzanks cosirouive snim 1] 24 dicemine 2045 = resformazons = rapporks dl lsvons B kempa parzisls con contestual= afvibezions del im@smenc

43 =nnl = 3 eS| d Sndan ke ontricuive st il 31 dicemicne 2015 = rasformanons 4 Fapports 8l Beons 8 bampd parziale on comestuals afribusone de emamems

DICHIARA:
@ = volonbh di Inbermmpere || moportic o implego Ind e ndenterente dail'meer matureic o mena | negquisin
= volorbh dl non int=rompens || rappero dimpieago nel caxo in cul venge acosrteis |a mancats meturezions del reguisho

DICHIARSA, INOLTRE:

dl imp=griars] ad Inokrare &l ompetente Ente previdenzisls domands dl persionamente 8 decomene dal 1" Sstiembee 2045

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica, ‘Indietro’
per annullare l'operazione.

A questo punto l'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.

Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario
@ ripetere la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 41 di 70



Istanze On Line 10L_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_V002_0.doc
Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA

4.13 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE
2019”.

Nel caso si voglia cancellare la domanda di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati
entro il 31 dicembre 2019” fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su
“Cancella”.

-

" ®

1STANZENL I NE ot il Fedlin Sicine
A4

Ee’\'.'eruto._ Home

Stato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis - Codice Istituzione Scolastics I

MODELLI DI DOMANDA

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 21 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. @ L. 242/2004) )
E Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 dicembre 2018 (art. 24 ¢. §, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) )
Domands di cessazione dsl servizio in sssenza delle condizioni per la maturszione del diritto a pensione (-}

Domands di cessazione dal servizio del personale gié trattenuto in servizio nagli anni precadent

indietro m

Verra’ prospettata la pagina con le informazioni riassuntive della domanda compilata.
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== wame

Ehaio daila Domands - INERITE, KON INDLTRATA CIOETE  eeepenmeeepesseery |

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognoma -
Home ||
Codke Fisosls ] Dats o1 nasoita - Basco

|
comum arwets I Provea o -
DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICOMNOSCIMENTO DEl REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMERE 2019

compimenta dI §7 annl dl =44 tre 1l 1* setiemione =d 131 dicemone 2045
mahwazione dl 43 annl & 3 res| 4 snzdenks coetrisuive i 1 3 dicemicne 2015

maturzone gl 43 =nnl & 3 mes| D skl ooy 1 dicemicne 20150

matraziore dl 42 annl & 3 mex| d s~zianké ortrizutve entro 1] 29 dicemione 20415 = resformazions ds rapporte di ievono B bempo parzisle min confeshusls sfribozione del tefamentc
pensionisim

matrazione dl 42 annl & 3 me<| 4 s~zisnké octrisufve sntm 1 24 dicemione 20415 = resformazdons ds repporto di ivono B bempo parzisle mn confeshusls sfriburione del efamento

pensionisio.
DICHIARA:
# 2 volonia di Intermompere | mpporic Jimplego Ind ipendentement= dail sver matumio o mena |l reguisin
iz volonia di non int=rompene Il rapponio dimplego nel caso incul vienga accertaia la mancata maturazions del reguisiio

DICHIARA INOLTRE:

dl impegrars ad inorane &l compatEnte Ente previcenziake domanda dl DENSOnamEmns 8 decomene dal 1" Seit=mies 2095

Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la cancellazione

‘Indietro’ per annullare I'operazione.
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4.14 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI ‘“CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE
2019”.

Nel caso si voglia visualizzare la domanda di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati
entro il 31 dicembre 2019"” fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e cliccare su
“Visualizza”.

STANZEWL I NE lonstr bl Felllin S
i

Benvenuto, NGNGNGNG_G_N Hom

Stato della Domsands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia _ Codice Isttuzione Scolastics [IIIIEIGE

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 luglio 2018 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢. @ L. 242/2004)

<

D Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 {art. 24 ¢. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in lagge 22 dicembre 2011 n. 214) &
Domandsz di cessazione dal servizio in sssenzs delle condizioni per Is maturazione del diritto & pensione )
Domands di cessazione dal servizio del personszle gia trattenuto in servizio negli anni precedent &

indietro m

Verra’ prospettata la pagina con le informazioni riassuntive della domanda compilata.
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Benvenuto ITERGTGENGNE

Stato delia Domanda - INSERITA, NON INOLTRATA Frovinciz |l Codice etuzions Scolzstea :

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cogooms -
Mo —

Codice Fiscale _ Data di nascita ] Sess0

Comune di nascita ] Provincia di nascita

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICOMOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2019

compimenzo di 67 anni di etd tra il 1° settembra ed il 31 dicermibre 2018
mafurazions 4i 43 anni & 3 mesi & anzianta contributiva entre il 31 dicembre 2018

mafurazions 4i 42 anni e 3 mesi & anzianta contributiva entre il 31 dicembre 2018

maturazions di 43 anni e 3 mesi 4 anzianitd contributiva entre il 31 dicembre 2019 & trasformazione del rapporto di lavers 3 tempo parziale con contestuale attr

pensicnistico.

pensionistico.

DICHIARA:

la wolonta di intzrrornpers il rapponio dimpiege indipendentemente dall'aver maturats o mend il requisito.

la wolonta di nen interompers il rapperto dimpssge nel caso in cui venga accertata la mancata maturazione del requisito

DICHIARA INOLTRE:

di impegnarsi ad inoltrare al compstent= Ente previdenzisle domanda di pensionamento a decomsre dal 1° Settembre 2018,

ndietro

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “Indietro” per ritornare alla pagina principale.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a.

di anzianits contributiva entra il 31 dicembre 2013 & trasformazione del rapporto di lavors a tfempo parziale con contestuale attr

buzione del trattamento

ouzigne del trattiamento
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415 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL
SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA
MATURAZIONE DEL DIRITTO A PENSIONE”.

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione dal servizio in assenza delle

condizioni per la maturazione del diritto a pensione.
Per effettuare l'inserimento della domanda occorre operare la selezione dalla pagina principale

-

n _ ®

|\ 8 TAN Q L l N E Worirtons s  Fobtllow Sdrcaioose
:

Benvenuto, NN Home

Stato della Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis [ Ml Codice isttuzione Scolzstics N

MODELLI DI DOMANDA

Domsnda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢. © L. 242/2004) =)
Domands di cessazione con riconescimento dei requisiti maturati entro il 21 dicembre 2018 (art. 24 ¢. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) v
E Domsanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per Isa maturazione del dirtto 3 pensions )
Domands di cessazione dsl servizio del personzle gis trattenuto in servizio negli anni precedent =)

=
indietro m

Fare clic su “Inserisci”.
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La domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione
prevede un’unica causale:

-
'u
ISTAanZE)lL INE lonsioo bl Fellln S
:
Benvenuto, _ Home
Stato della Domanda : NON INSERITA Provincia _ Codice Istituzione Scolsstica _

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome POLI

Nome MARCO

Codice Fiscale PLOMRCE2D10H781C Data di nascita 10/04/1882 Sesso M
Comune di nascita SAN CASCIANO IN VAL DI PESA Provincia di nascita Fi

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A
PENSIONE

Dichiara:

# di interrompere il rapporto di impiego s decorrere dsl 1° settembre 2018, pur consapevole dell'sssenzs delle condizioni per s maturazione del diritto @ pensiona

Completato lI'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi paragrafo
relativo.

Fare clic su “"Avanti”.
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4.16 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL
SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA
MATURAZIONE DEL DIRITTO A PENSIONE”

Una volta inseriti i dati la fase successiva ¢ inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

* Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla sezione

“Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

+ Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita

in formato .pdf

+ Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare la selezione dalla pagina principale

ISTANZE)L INE Yot i Tl St
-
Stato dells Domsnds : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis - A Codice Istituzione Scolastics : R

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 luglio 201E (opzione per il trattamente contributivo ex srt. 1 ¢. 8 L. 243/2004)

0

Domandsa di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214}

H Domands di cessazione dsl servizio in assenza delle condizioni per la maturszione del diritto s pensione

0

Domands di cessazione ds! servizio del personsle gia trattenuto in servizio negli anni precedent

[, | cell
=3 D

L

Fare clic su “Inoltra”.
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INOLTRO DOMANDA

Inserire il Codice Personale

Infine fare clic su “Inoltra”

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare e quello del DELEGATO.

Come di consueto i campi contrassegnati con |’asterisco (*) sono obbligatori.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 49 di 70



Istanze On Line

10L_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_V002_0.doc

Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA

Verra prospettata
una pagina di
inoltro effettuato
correttamente.
Da questa pagina
sara possibile
visualizzare
direttamente la
domanda in

formato .pdf

facendo clic su

“Visualizza pdf”

<

) ®
ISTAN & LINE notoo i Fedton K
.
Stato dells Domands : INOLTRATA Provincis : Il Codice Istituzione Scolsstics : NN

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

L= domands & ststs salvats nell'srchivio delle istanze in formato Pof, nells sezione relstvs sli'snno in corso.
I nome dl documento &: |, ;2 7657 55. 0

|l Pdf & stato invisto sll'indirizzo e-mail: SR zione. it

Per visusizzare i file selezionsre il sequente hr‘-

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro

del mouse e scegliendo “Salva oggetto con home”
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Al dirigents Scolastico cel |
I
&, p.c. Ufficio Scolastico Regionale per ||
Ambito Territoriale di [ ]
Ufficio Pensioni
SEDE

OGGETTO: Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni

per la maturazione del diritto a pensione

IL SOTTOSCRITTO

COGNOME I

NOME |

COMUNE DI NASCITA - ]

DATA DI NASCITA ]
PR arve

CODICE FISCALE ]

RESIDENZA:

COMUNE ]

INDIRIZZO |

CAP. ]

DOMICILIO:

COMUNE

INDIRIZZO

CAP.

QUALIFICA, CLASSE DI CONCORSO O PROFILO PROFESSIOMNALE
PERSOMALE AT.A.
DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

CHIEDE

di interrompere il rapporto di impiego a decorrere dal 1" settemnbre 2019, pur consapevole dell’assenza delle condizioni
per la matwrazione del diritto a pensione.

Data  16/11/2018 I

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione
“Istanze online” e l'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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417 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL
SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA
MATURAZIONE DEL DIRITTO A PENSIONE”.

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gia
illustrate per l'inserimento.

| 8 TAN Q L | N E Hinistons oy Tosdttow  Sdhuncrone
.

senveruto. [ EEEEEEENEL Home
Stato dells Domands : INSERITA. NON INOLTRATA Provincia - Codice Istituzione Scolastics : _

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursati entro il 21 luglic 2016 (opzione per il traitamento contributivo ex art. 1 c. @ L. 242/2004)

<

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursati entro il 21 dicembre 2018 (art. 24 c. 8, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &

E Domandsa di cessazione dal servizio in assenzs delle condizioni per |s maturazione del diritto 3 pensions =)
Domandsa di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedent &

Selezionare il modello di domanda di interesse e fare clic su “Modifica”.

La domanda di “cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a

pensione” consta di una sola dichiarazione che rappresenta l'intera identita del modello in oggetto.
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®

Hmertno dds Toeldlon Sesuecsone

Stato della Domands : NON INSERITA Provincia _ Codice Istiuzione Scolsstics : [ NN

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome -

Nome |

Codice Fiscale R Data di nascita ] Sesso ]
Comune di nascita _ Provincia di nascita [ ]

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A
PENSIONE

Dichiara:

« diinterrompere il rapporto di impiego s decorrere dsl 17 settembre 2018, pur consapevole dell'assenzs delle condizioni per la maturazione del diritto 3 pensione

indietro m |

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su *Avanti’ per confermare la modifica,

‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A questo punto |'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.

Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario ripetere
@ la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate
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4.18 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE
DAL SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA
MATURAZIONE DEL DIRITTO A PENSIONE™.

Nel caso si voglia cancellare la domanda di “cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la
maturazione del diritto a pensione” fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su
“Cancella”.

®

Wonistins dodls  Tuudtldos  Sbeussone

Ststo della Domsnds : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis - [ ocic= \sttuzione Scolsstics - I

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursati entro il 31 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 8 L. 242/2004)

-
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2018 (srt. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
E Domands di cessazione dal servizio in sssenzs delle condizioni per s maturszione del diritto a pensione &
Domands di cessazione dal servizio del personale gis trattenuto in servizio nagl anni precedent &

I —
indietro m

Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su

‘Avanti’ per confermare la cancellazione ‘Indietro’ per annullare I'operazione.
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-

@

L)
ISTAanZEL I NE ot bl Fedlin S
.

Stato della Domanda : NON INSERITA

Home

Provincia _ Codice Istituzione Scolastics : [ NN

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome
Nome
Codice Fiscale

Comune di nascita Provincia di nascita

Data di nascita ] Sesso ||
|

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A
PENSIONE

Dichiara:

« diinterrompere il rapporto di impiego s decorrere dsl 17 settembre 2018, pur consapevole dell'assenzs delle condizioni per la maturazione del diritto 3 pensione

indietro m |
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4.19 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO
IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A

PENSIONE™.

Nel caso si voglia visualizzare la domanda di “cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per
la maturazione del diritto a pensione” fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su

“Visualizza”.

-~

'STANZDNL INE

Ststo dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis - [ <= sttvzone Scolastics : I

MODELLI DI DOMANDA

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 luglio 2018 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 8 L. 243/2004)

e

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 dicembre 2018 (art. 24 ¢. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &

E Domanda di cessazione dsl servizio in assenzs delle condizioni per la maturazione del diritto s pensione &
Domsandsz di cessazione dsl servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedent =)

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “Indietro” per ritornare alla pagina principale.
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-

e

ISTAN & LINE Honcstons s Tl Slbawaone
.

senvencto, [N Home

Stato della Domsndz : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia _ch o2 Istituzione Scolastics : [ NNGNGNG

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome —
Nome ——
Codice Fiscale ] Data di nascita | ] Sesso [}

Comune di nascita _ Provincia di nascita -[

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A
PENSIONE

Dichiars:

+ diinterrompere il rapporto di impiego s decomere dsl 1° settembre 2019, pur consapevole delfassenza delle condizioni per la maturazione del diritto 3 pensione

indietro
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4.20 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO
DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI
PRECEDENTI.

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione dal servizio del personale gia
trattenuto in servizio negli anni precedenti.

Per effettuare l'inserimento della domanda occorre operare la selezione dalla pagina principale

\STANZDNL INE

eenvenutc. I

Stato dells Domands : NON INSERITA Provincia :- Codice Istituzione Scolastics INGTGG_G_

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 luglio 2016 {opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 8 L. 242/2004)

=

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 dicembre 2018 (art. 24 ¢. 8, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214} [
Domands di cessazione dal servizio in assenzsa delle condizion per is maturazione del diritio a pensione ()

EI Domands di cessazione dal servizio del personale gis trattenuto in servizio negli anni precedent (=

indietro m

Fare clic su “Inserisci”.
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Nel dettaglio la pagina consente di inserire:

« Dichiarazione di cessazione rapporto

<

TISWA N ;e“._ | NE losta bl Folltn S Infine fare clic su

“Avanti”.

i

Benvenuto, I Home

Stato dellz Domanda : NON INSERITA Provincia : B Cosics Istituzione Scotastica [N

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome _

Nome | ]

Codice Fiscale ] Data di nascita | ] Sesso [ |
Comune di nascita _ Provincia di nascita |

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI

Dichiara

@ avendo gia maturato i requisiti per il diritto 3 pensione ed essendo destinatario di provvedimento di trattenimento in servizio, di interrompere anticipatamente il medesimo & di essere collocato’a
riposo dal 1°settembre 20128

di impegnarsi ad inoltrare 3| compeatents Ente pravidenziale domands o pensionamento 3 decorrere dal 17 Settembre 2019

i

Completato l'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.

In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla domanda
@ di “cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto
a pensione” . In formato protetto vengono visualizzati i dati anagrafici del
dipendente (Cognome, Nome, Comune di Nascita, Provincia di Nascita, Data di
Nascita, Sesso, Codice fiscale).
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421 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL
SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO
NEGLI ANNI PRECEDENTT”

Una volta inseriti i dati la fase successiva € inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

 Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla sezione

“Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

+ Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita

in formato .pdf

+ Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare dalla pagina principale

-«

A 5
\STANZDNL | NE

2znvenuto G Home

Stato dells Domands : INSERITA. NON INOLTRATA Provincia I Cosic= 1stituzione Scoiastica _

MODELLI DI DOMANDA

Domands di cessazione con riconascimento dei requisith maturati entro # 31 lugho 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 8 L. 243/2004) -
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro # 31 dicembre 2019 (art. 24 ¢. 6, 7, 10 D.L 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
Domands & cessazione dal servizio in 3ssenzs dells condizion: per I3 maturazions del dintto 3 pensione &

E| Domanda di cessazione dal servizio del personale gi trattenuto in servizio negli anni precedent

ndietro inoltra l

Qo
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Una volta inserite le informazioni della domanda di interesse occorre fare clic su “Inoltra”.

@ i
k.

Inserire il Codice Personale

2 T H w 44
18TA NfeuL INE P [nfine fare clic su “Inoltra

Stato defla Domsnds : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis ‘I Codice Istituzione Scolastics - |G

INOLTRO DOMANDA

et I

Come di consueto i campi contrassegnati con |’asterisco (*) sono obbligatori.

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
@ specificare & quello del DELEGATO.
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<

[

e

) % 2
ISTanZB®tL I NE Moot bl Fedil S
*
eenvenuto. [ N IEIEEE Home
Stato delia Domands : INOLTRATA Provincis - (Il Codice Istituzione Scolsstics - NN

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

Ls domandsa & stats ssivata nell'srchivio delle istsnze in formato Pdf, nells sezione relativa sll'anno in corso.
Il nome del gocumento &: I, © 2+ 7657 55. pdf.
Il Pdf & stato inviato allindirizzo e-msil: R zione.it.

Per visusizare il file selezionare il seguente hr-

Verra prospettata
una pagina di inoltro
effettuato
correttamente.

Da questa pagina
sara possibile
visualizzare
direttamente la
domanda in formato
.pdf facendo clic su

“Visualizza pdf”

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro

del mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”
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Al dirigente Scolastico del |

&, p.c. Ufficio Scolastico Regionale per _
Ambito Territoriale i IS

Ufficio Pansioni
SEDE

OGGETTO: Domanda di cessazione dal servizio del personala

con proroga disposta negli anni precedenti

IL SOTTOSCRITTO
COGNOME -
NOME
COMUNE DI HASCITA ]
DATA DI NASCITA I
GRETES e - oo
CODICE FISCALE I
RESIDEMNZA:
COMUNE ]
INDIRIZZO) ]
CAP. [ ]
DOBMICILID:
COMUME
INDIRIZZO
CAP.

QUALIFICA, CLASSE DI CONCORS0 O PROFILO PROFESSIONALE
PERSOMALE AT.A
DIRETTORE DEI SERVIZI GEMERAL| E AMMINISTRATIVI

CHIEDE

avendo gia maturato i requisiti per il dintto a pensione ed essendo destinatario di provwedimenio di trattenimento
in servizio, di interrompere anticipatamente il medasimo e di essere collocato'a a riposo dal 17 Sattermbre 2019,

Il sottoscritto si impegna ad inaltrare al competenta ante previdenziale domanda di pensionamento a decorrare
dal 1° Settembre 2019.

Data  16/1172018 [ ]

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione
“Istanze online” e l'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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422 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL
SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO
NEGLI ANNI PRECEDENTT”.

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gia
illustrate per l'inserimento.

Dalla pagina della scelta del Modello di Domanda occorre Selezionare il modello domanda di interesse e fare
clic su “Modifica”.

G
\ ®
1STAanZENL INE Mot ol Tl Sicene
.
eznvenutc. | I ENG—_ Home
Sisto delis Domands : NON INSERITA Provincia :- Codice Istituzione Scolzstics TGN

MODELLI DI DOMANDA

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 luglio 2016 {opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢. 8 L. 242/2004)

<

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisii maturati entro il 21 dicembre 2018 (art. 24 ¢. 8. 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
Domands di cessszione dsl servizio in assenza delle condizioni per la msturazione del diritto 3 pensione ()

EI Domanda di cessazione dal servizio del personsle gis trattenuto in servizio negli anni precedent (-

indietro m

La domanda di “cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedenti”

consta di una sola dichiarazione che rappresenta l'intera identita del modello in oggetto.
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.-

\STANZBNL | NE

"\

znvenuto, I Home
Stato dells Domands : NON INSERITA Provincia [ Cosics 1stituzione Scoastics N

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome __

Nome ||

Codice Fiscale s ¢} Data di nascita — Sesso [ ]
Comune di nascita _ Provincia di nascita |

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI

Dichiara

» avendo gia maturato | requist per il diritto 3 pensions ed essendo destinatario di orovwadimeanteo & trattenimento in servizio, di interrompere anticipataments il medesimo & di essere collocatoa
riposo dal 17 z2tembre 2018

DICHIARA INOLTRE:

di impegnarsi ad inoltrare 3! competents Ente previdenziale domanda di pensionamento 3 ascomere dal 17 Settembre 2018

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica,

‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A guesto punto |'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.
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Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario
@ ripetere la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate
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423 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE
DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN
SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTT”.

Nel caso si voglia cancellare la domanda di “cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in

servizio negli anni precedenti”, fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su
“Cancella”.

| '
i <

'.\‘ 4
ISTAN ;Q LINE lrertno dide Fltlon Spesciome

Stato dells Domands : NON INSERITA Provincis _ Codice Istituzione Scolastics [IIGGGGG—_G

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 luglio 2016 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L. 242/2004)

=z

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 dicembre 2019 (art. 24 ¢. 8, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 S
Domanda di cessszione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturszione del diritio a pensione (-}

E Domanas di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedent e

indietro m
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Pt

Haniskose chds . Frekdlbon  Sidssmmne

Home

Eznvenuto. [N
Provincia : Ml Cosic= Istitizione Scolastica ]

Stato della Domandz : NON INSERITA

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome =

Nome ||

Codice Fiscale ] Data di nascita | Sesso .
|

Comune di nascita _ Provincia di nascita

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI

Dichiara
awendo gia maturato | requisiti per il diritto 3 pensions ed essendo destinatario di provwedimento di trattenimento in servizio, di interrompsre anticipstamente il medesimo & di essers collocato’a
riposo dal 1°sattembre 2012

DICHIARA INOLTRE:

di impegnarsi ad inoitrare 3l competente Ente pravidenziale domands di pensicnamento 3 decomere dal 1° Settembre 2018

indietro avanti

Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su *‘Avanti’ per confermare la cancellazione

‘Indietro’ per annullare I'operazione.
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4.24 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE
DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN
SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTT”.

Nel caso si voglia visualizzare la domanda di “cessazione dal servizio del personale gia trattenuto

in servizio negli anni precedenti”, fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su
“Visualizza”.

®

ISTAN &L INE Monirtons i Fedthcn Sawimse
-

Benvenuto Home

Stato dells Domands : NON INSERITA Provincia - Codice Isttuzione Scolsstics [IEG_g_

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessszione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 luglio 2018 {opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢. @ L. 242/2004)

<

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 21 dicembre 2019 (art. 24 ¢. 6. 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) [
Domands di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione ()

m Domands di cessszione dsl servizio del personsle gis trattenuto in servizio negli anni precedenti &

indietro m

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “Indietro” per ritornare alla pagina principale.
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[ &

\

1S TA N D), b Rl
" a L I N E Howistione s . Frntdlbon Sl

senvenuo [ Home

Siato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provinciz [ Coccz Istituizione Scoasics - NG

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome ]

Nome | ]

Codice Fiscale ] Data di nascita ] Sesso [ ]
Comune di nascita (] Provincia di nascita 2]

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI

Dichiara:

« avendo gia maturato | requisiti per il diritto 3 pensions ed essendo destinatario di provwedimanto & trattenimento in servizio, di interrompere anticipatamente il madesimo e di essere collocato’a
riposo dal 1°settembre 2018

DICHIARA INOLTRE:

di impegnarsi ad inoltrare 3l competente Ente previdenziale domanda di pensionamento 3 decomere dal 1° Settembre 2018

indietro
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