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1) AMBITO DI APPLICAZIONE E RIFERIMENTI  

Il presente documento è valido per tutti i trattamenti di cui la Scuola è Titolare in via diretta e per quelli di cui 
è nominata Responsabile da Titolari Terzi. In particolare rientrano nell’ambito di applicazione tutti i 
trattamenti effettuati presso le sedi dell’istituto. 

I PLESSI 

ISTITUTO COMPRENSIVO DELLA VAL NURE 

L’Istituto Comprensivo della Val Nure ha avuto origine dall’accorpamento dell’Istituto Comprensivo di Ponte 
dell’Olio e Vigolzone e dell’Istituto Comprensivo di Bettola, Farini e Ferriere avvenuto nell’anno scolastico 
2015/ 2016. L’Istituto Comprensivo di Ponte dell’Olio è stato creato nell’anno 1999/2000 ma nell’anno 
2000/2001 ha subito una riorganizzazione e comprende le Scuole Primarie e Secondarie di Primo Grado di 
Ponte dell’Olio e di Vigolzone. Nell’anno di costituzione ha avviato la sperimentazione dell’Autonomia 
scolastica ed è stato sottoposto a Monitoraggio Ministeriale ottenendo una valutazione positiva. L’Istituto 
Comprensivo di Bettola Farini e Ferriere deriva dalla fusione, nell’anno scolastico 2000/2001, dell’Istituto 
Comprensivo di Ferriere, della Scuola Media “E. Fermi” di Bettola, della Scuola Media di Farini (sede 
staccata della Scuola Media di Bettola) e dall’accorpamento della Scuola Elementare di Bettola (dall’Istituto 
Comprensivo di Ponte dell’Olio).L’Istituto Comprensivo di scuola materna, elementare e media di Ferriere 
era nato nel settembre 1995, ai sensi della legge 97 del 31 gennaio 1994 (legge sulla montagna), per 
aggregazione della scuola Media Statale Pietro Inzani di Ferriere alla Direzione Didattica: erano presenti 
quindi le scuole materna ed elementare di Groppallo; le scuole materne ed elementare di Farini; le scuole 
materna, elementare e media di Ferriere. La Scuola Elementare di Bettola faceva parte dell’Istituto 
Comprensivo di Ponte dell’Olio. Negli ultimi anni non ha avuto continuità di direzione. E’ rimasta per anni di 
impianto tradizionale: dall’a.s. 2000/2001 ha avviato un progetto di sperimentazione dell’Autonomia 
scolastica. La Scuola Media statale “E. Fermi” di Bettola comprendeva anche le sezioni staccate di Ponte 
dell’Olio e di Farini: ora la scuola media di Ponte dell’Olio fa parte dell’Istituto Comprensivo di Ponte dell’Olio. 
La Scuola dell’Infanzia di Bettola si è costituita nell’anno scolastico 2008/2009. Lo stato delle attrezzature è 
nel complesso disomogenea. 
 
PLESSO DI FERRIERE  

L’edificio scolastico è ubicato in località Casa Rossa, si articola su due piani più il seminterrato. dispone di 
uno spazio esterno recintato sia verde sia selciato. Sono presenti servizi per i disabili: i servizi sono su ogni 
piano in ugual numero. Non esistono barriere architettoniche. Esiste un ambulatorio per il servizio di 
medicina scolastica. L’edificio è addirittura sovradimensionato rispetto alle esigenze della scuola. La 
dotazione informatica e di laboratori è più che sufficiente anche perché la scuola è stata coinvolta nel 
progetto SCUOLA APPENNINO. Non sono sempre stabili le connessioni internet.  

 
PLESSO DI FARINI  

L’edificio scolastico sorge a monte del paese ed è raggiungibile, sia dalla strada provinciale di Pradovera, sia 
da una scalinata che parte dal centro di Farini. La struttura si articola su due piani più un seminterrato: al 
primo piano è situata la scuola (primaria e secondaria), nel seminterrato la scuola dell’infanzia. Dispone di 
uno spazio esterno recintato. L’edificio è addirittura sovradimensionato rispetto alle esigenze della scuola 
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anche se a causa degli eventi alluvionali gli spazi sono stati temporaneamente riorganizzati per ospitare il 
presidio del 118 . La dotazione informatica e di laboratori è più che sufficiente anche perché la scuola è stata 
coinvolta nel progetto SCUOLA APPENNINO. Non sono sempre stabili le connessioni internet.  

 
PLESSO DI BETTOLA  

L’edificio scolastico, che sorge nel borgo di S. Giovanni, a poche centinaia di metri dalla piazza, si articola su 
due piani più il seminterrato. Dispone di uno spazio esterno recintato, attrezzato in parte a zona giochi per la 
scuola dell’Infanzia, in parte a campo di pallavolo. Dal settembre 2014, anche la Scuola Primaria, che si 
trovava nel borgo di S.Bernardino a poche centinaia di metri dalla Strada Provinciale, è stata trasferita in Via 
Nogent sur Marne poiché l’edificio che la ospitava era divenuto inagibile. A piano terra è collocata la Scuola 
dell’Infanzia con due aule attrezzate per l’attività didattica e il riposo, vi sono inoltre gli uffici di presidenza e 
di segreteria. Le aule della Secondaria sono state portate a questo piano. Al primo piano si trovano le aule 
della Primaria. All’esterno del corpo principale dell’edificio si trova la palestra scolastica. L’edificio è 
sottodimensionato rispetto il fabbisogno per il trasferimento della scuola primaria nel 2014 nell’edificio della 
secondaria di I grado per inadeguatezza strutturale. Nel prossimo triennio si prevede ampliamento dello 
stesso (progetto già in fase di esecutività). La dotazione informatica e di laboratori è più che sufficiente 
anche perché la scuola è stata coinvolta nel progetto SCUOLA APPENNINO anche se a causa della 
ridefinizione degli spazi si è reso necessario progetto per il potenziamento della rete WI-FI d’istituto 
finanziato con fondi PON-FSER. A questo scopo la scuola ha partecipato al progetto corrispondente nel 
settembre 2015.Mancano completamente laboratori e/o spazi dedicati per l’insegnamento delle discipline 
scientifiche sperimentali e per la didattica delle discipline artistiche e musicali. 
 
PLESSO DI PONTE DELL’OLIO PRIMARIA  

L’edificio scolastico è costituito da due corpi costruiti in epoche diverse, ben collegati fra loro e si articola su 
due piani più il seminterrato. Dispone di uno spazio esterno recintato attrezzato in parte a verde. Per la 
mensa scolastica vengono utilizzati quattro locali situati al piano seminterrato. È sede degli uffici di direzione 
e di segreteria dell’Istituto.  
 
PLESSO DI PONTE DELL’OLIO SECONDARIA DI PRIMO GRADO  

A giugno del 2012 la Scuola Secondaria di 1^ grado di Ponte dell’Olio è stata dichiarata inagibile a seguito di 
controlli statici sulle strutture portanti. Data la situazione di emergenza tutte le classi della Scuola Secondaria 
di Ponte dell’Olio sono state trasferite presso la sede della Scuola Primaria. L’edificio, a cura del Comune di 
Ponte dell’Olio, è stato ristrutturato e il 7 Gennaio 2018 sono riprese la normale attività scolastiche.  
 
PLESSO DI VIGOLZONE 

La scuola è di nuova costruzione, l’inaugurazione è avvenuta il 17 settembre 2011 ed è stata collocata nella 
stessa via della precedente, nella zona pre – collinare. E’ disposta su tre piani, di cui il piano terra è 
destinato alla Scuola Secondaria e alla mensa scolastica. Al primo piano sono state disposte le aule della 
Scuola Primaria. La collocazione è ottimale in quanto accanto alla piscina comunale e al palazzetto dello 
sport, quest’ultimo utilizzato per l’educazione fisica della Scuola Secondaria e della Scuola Primaria in 
quanto la scuola non è stata dotata di palestra propria. L’edifico scolastico è completamente nuovo come 
pure la serie delle dotazioni della scuola stessa (connessioni, dispositivi ecc.). 
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DESCRIZIONE PLESSI (FONTE): https://icdellavalnure.edu.it/wp-content/uploads/sites/168/PCIC80700T-
201922-201819-20181222.pdf  

2) PRIVACY IMPACT ASSESMENT:  

CLASSIFICAZIONE BANCHE DATI, FUNZIONI RILEVANTI ED INFRASTRUTTURA IT  

TIPOLOGIE DI DATI 

La banche dati sono di tipo cartaceo e di tipo elettronico e contengono dati personali comuni e sensibili 
relativi a: 

• alunni e loro genitori;  

• fornitori; 

• dipendenti/collaboratori; 

• fruitori del servizio della biblioteca. 

In generale ogni incaricato deve seguire la logica generale dell’Istituto che ripone la massima attenzione al 
garantire un adeguato livello di protezione e riservatezza dei dati personali, soprattutto in relazione a dati 
sensibili (stati di salute, credenze religiose, ecc.) degli alunni, delle loro famiglie e del personale.  

Le principali banche dati acquisite e trattate sono le seguenti: 
 

BANCA DATI  FINALITA’  NATURA FORMATO 

1 
Dati personali relativi agli alunni e loro famigliari 
indispensabili per l’attività di insegnamento e la 
gestione dell’attività scolastica  

Insegnamento e gestione 
dell’attività scolastica 

comuni 
sensibili 

Elettronico 
Cartaceo 

2 
Dati personali relativi al personale interno (presenze, 
buste paga, contrattualistica, gestione spese) per la 
gestione ordinaria del rapporto di lavoro  

Gestione del rapporto di 
lavoro 

comuni 
sensibili 

Elettronico 
Cartaceo 

3 
Dati personali relativi al personale interno (cedolini, 
infortuni, visite, ecc.) per la gestione degli obblighi 
previsti dalla normativa sulla sicurezza  

Gestione adempimenti 
D.Lgs.81/08 

comuni 
sensibili 

Elettronico 
Cartaceo 

4 Dati personali relativi a candidature professionali Attività di selezione del 
personale comuni 

Elettronico 
Cartaceo 

5 Dati personali relativi a fornitori (eventuali nomi e 
recapiti di persone fisiche)  Gestione amministrativa  comuni 

Elettronico 
Cartaceo 

6 Dati relativi ai fruitori del servizio biblioteca Gestione amministrativa comuni 
Elettronico 
Cartaceo 
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7 Dati personali contenuti in documenti cartacei Gestione operativa comuni Cartaceo 

8 Messaggi e rubriche di posta elettronica Comunicazioni comuni Elettronico 

9 Dati provenienti dal sistema di videosorveglianza (*) Sicurezza comuni Elettronico 

(*) La scuola si sta dotando di un nuovo sistema di videosorveglianza 

OVERVIEW SULLE PRINCIPALI BANCHE DATI AZIENDALI (Codice ID richiamato da tabella precedente) 

La seguente tabella identifica le banche dati personali più significative dal punto di vista privacy ai sensi della 
definizione di dato personale  contenuta nell’Art. 5 Reg. UE 679/2016 (GDPR). 
 

ID Cat.Interessati  Formato dato  Descrizione banca dati  

1 Alunni e loro 
famigliari Cartaceo; elettronico 

Software accessi e timbrature 

Registro di classe elettronico 

Registro docente elettronico 

Fascicolo alunni cartaceo presso uffici scuola 

Materiale didattico cartaceo ed elettronico 

Elettronico 
Software accessi e timbrature (tranne docenti) 

Buste paghe 2,3 Personale 

Cartaceo Archivi in ufficio personale 

4 Potenziali candidati Elettronico / Cartaceo Curricola elettronici o cartacei, gestiti secondo 
procedura e informativa 

5 Fornitori Elettronico / Cartaceo 
FORNITORI (fornitori prodotti/servizi standard e 
consulenze) 

File server, fatture e altri documenti di acquisto 

6 
Utenti del servizio 
biblioteca aperta al 
pubblico 

Elettronico / Cartaceo Anagrafe del prestito librario 

8 Comunicazioni Elettronico / Cartaceo 
Rubriche e messaggi posta 

Posta cartacea 

9 Soggetti ripresi Elettronico 
E’ in preparazione apposito allegato di 
videosorveglianza  
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ORGANIGRAMMA E FUNZIONI RILEVANTI  

Per sua natura la scuola tratta molteplici tipologie di dati sensibili; ne consegue che la maggior parte delle 
funzioni presenti in organigramma hanno alta rilevanza privacy: 
 
 

 

SCHEMA DI RETE, HARDWARE E SOFTWARE  
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3) CARICHE ISTITUZIONALI E GESTIONE DELLA DOCUMENTA ZIONE AL PERSONALE 

Ai sensi degli articoli 28, 29, 30 del Codice si sono individuate le seguenti cariche istituzionali:  
CARICA RIF. SOGGETTO PERS.FISICA RIF.DOC. 

TITOLARE DEL 
TRATTAMENTO 

Art. 4 
GDPR 

ISTITUTO COMPRENSIVO  

DELLA VAL NURE 
Maria Antonietta 
Stellati  

RESPONSABILE DELLA 
PROTEZIONE DEI DATI 

Art. 37 
GDPR INCARICO AD PERSONAM Dott. Gregorio Galli Lettera di 

nomina 

RESPONSABILI ESTERNI 
DEL TRATTAMENTO 

Art. 4 
GDPR FORNITORI DI SERVIZI Fornitori Lettera di 

nomina 

AUTORIZZATI IN FORZA 
DI SPECIFICHE 
ISTRUZIONI 

Art. 29 
GDPR TUTTO IL PERSONALE Tutto il personale Lettera di 

autorizzazione 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO 

Il Titolare del trattamento è “la persona fisica o giuridica, l’autorità pubblica, il servizio o altro organismo che, 
singolarmente o insieme ad altri, determina le finalità e i mezzi di trattamento di dati personali” (Art.4 GDPR). 
Il Titolare è chiamato ad attuare gli obblighi in materia di privacy e, se ritiene di designare uno o più 
responsabili del trattamento, è tenuto a vigilare sulla puntuale osservanza delle istruzioni impartite. 

RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI 

Il Responsabile della Protezione dei dati è una figura che deve essere obbligatoriamente nominata da parte 
delle autorità pubbliche e degli organismi pubblici ed obbligatoria, altresì, per tutti quei titolari o responsabili 
del trattamento che effettuano, come attività principali trattamenti che, per loro natura, ambito di applicazione 
o finalità, richiedono il monitoraggio regolare e sistematico degli interessi su larga scala ed, ancora, quando 
le attività principali consistono in trattamenti su larga scala, di categorie particolari di dati o dati relativi a 
condanne penali e reati. Il Titolare ha nominato un DPO (Dott. Gregorio Galli). I compiti del DPO sono 
individuati in apposita lettera di nomina.  

RESPONSABILE ESTERNO DEL TRATTAMENTO 

Il Responsabile del trattamento è “la persona fisica o giuridica, l’autorità pubblica, il servizio o altro 
organismo che tratta i dati personali per conto del titolare del trattamento” (Art. 4 GDPR). Si tratta di una 
figura che viene designata a propria discrezione dal Titolare con un atto scritto nel quale vanno indicati i 
compiti affidati.  

AUTORIZZATI AL TRATTAMENTO 

Tutto il personale viene autorizzato ed istruito al trattamento dei dati personali sulla base di specifiche 
istruzioni impartite dal Titolare, tramite apposito atto scritto. Occorre scegliere persone che per esperienza, 
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capacità ed affidabilità forniscano idonea garanzia del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di 
privacy e delle istruzioni impartite dal Titolare (Art.29 GDPR). 

 

Il Titolare ha implementato la seguente policy interna per la gestione della documentazione al personale: 

DOCUMENTAZIONE FORNITA TEMPISITCA A CURA DI  CONSERVAZIONE 

Informativa sul trattamento dei 
dati da parte dell’istituto 

Regolamento sull’uso degli 
strumenti elettronici 

Al momento dell’entrata in 
servizio o in occasione di 
significative variazioni di 
mansione o in relazione a 
revisione della modulistica 
aziendale 

Ufficio personale Ufficio personale 

 

L’ambito del trattamento consentito agli incaricati è definito tramite “Politica di accesso alle informazioni e 
Profili di autorizzazione ” sulla base della quale vengono assegnate le permission agli utenti informatici ed i 
diritti di accesso ai dati.  

 

Al fine di garantire il pieno esercizio dei diritti previsti dagli artt. 12-22 e 34 GDPR agli interessati e di 
assicurare un adeguato livello di protezione e riservatezza dei dati, il Titolare provvede a: 

• elencare i soggetti esterni che possono accedere a dati personali in apposito allegato (l’elenco è 
disponibile nell’apposita delibera annuale di autorizzazione delle collaborazioni esterne); 

• garantire, anche attraverso specifica dicitura sull’informativa, la conoscibilità dell’ambito di 
comunicazione agli interessati; 

• fornire adeguate istruzioni affinché venga effettuato dai soggetti elencati un adeguato trattamento 
dei dati. 

In ogni caso la comunicazione di dati a soggetti terzi avviene per adempiere a obblighi previsti dalla legge 
o derivanti da un accordo del quale è parte l’interessato oppure per esigenze amministrative, finanziare o 
istituzionali (qualora non prevalgano i diritti e le libertà fondamentali, la dignità o un legittimo interesse 
dell’interessato). 

 

 
 


